北京大学考古文博学院图书馆入馆须知（基本书库）

1、 开馆时间
B座202室：周一至周四上午9：00-17：00；周五9:00-12:00。

2、 入馆须知
读者凭本人校园卡及其它有效证件登记入馆，不得携带书包和个人书刊进入阅览室及书库。每次在架上取书阅览一般不得超过3册，阅毕放回原处。保持馆内清洁卫生，禁止随地吐痰，乱扔废弃物。请勿携带食品和有色饮料入馆。

3、   借阅规则
[bookmark: _GoBack]（1）阅览室内书刊可以借阅，但保存本及其他非流通图书不予外借。张政烺、苏秉琦、张光直、ISIAO书库内藏书及存档论文、实习报告不外借，仅供室内阅览。
（2）本院教师及学生凭一卡通可在大馆与本馆累计借阅图书60册、本馆期刊20册。外单位读者仅限室内阅览。
（3）所借图书需在30天内归还，可续借3次。期刊需在14天内归还，不可续借。图书过期、遗失、损坏等，按《北京大学图书馆对于读者借阅过期、遗失和损坏书刊的规定》执行。
（4）本馆提供自行复印扫描。自助复印扫描一体机设备收费标准与北京大学图书馆相同。本馆设备收费标准为本单位读者0.1元/页，外单位读者0.2元/页。读者可自带扫描仪进行扫描。拍摄线装古籍按《北京大学图书馆古籍阅览室书籍复制收费标准》执行。线装古籍、1949年以前书刊及存档论文、实习报告不得扫描、复印，存档论文和实习报告不得拍照。特殊情况下需要复制论文或实习报告，需经论文作者同意，并出具授权书。如委托他人，还需出具委托书及本人证件复印件。
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